
 

0 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تصنيف البيانات بمحافظة مسندمسياسة 

 

 

 

 

 

 الإعتماد  مستوى الخصوصية  الإعداد التاريخ الإصدار 

 محافظ مسندم  عام  دائرة تقنية المعلومات  2024  أغسطس 1.0

 

 

 

 

 

 

 



 

1 
 

 

 قائمة المحتويات:

 
 2 ....................................................................................................................................... تعريفات 

 3 ......................................................................................................................................... مقدمة

 3 ......................................................................................................................................... النطاق

 4 .................................................................................................. البيانات  لتصنيف الرئيسة المبادئ

 5 ............................................................................................ البيانات  لتصنيف الرئيسية المستويات

 6 ................................................................................................................. البيانات  تصنيف ضوابط

 9 ................................................................................................................ البيانات  تصنيف خطوات

 12 ............................................................................................ المحافظة  داخل والمسؤوليات الأدوار

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 
 

 

 تعريفات 

 محافظة مسندم  :المحافظة

 محافظ مسندم   :الإدارة العليا

 التابعة لمكتب محافظة مسندم ارية لإدالتنظيمية جميع الوحدات ا التقسيمات التابعة:

 المحافظة البيانات التي تنتجها وتملكها وتخزنّها   :أصول البيانات

أو نشاطاتها، وقد تكون بيانات   اوخدماته  بمحافظة مسندمرقام والخصائص الوصفية المتعلقة  الأ  :البــــــيانـــــات 

من   المحافظة فردية أو مجموعة من البيانات الفردية أو ما تصدره الجهات الحكومية والخاصة المرتبطة بأعمال  

ستفادة من تلك البيانات بعد معالجتها في عمليات  لاعمالها المختلفة ع�ى شكل ارقام بيانية، وقد يتم الأتوثيق  

  .دعم اتخاذ القرار

فيها البيانات أو المعلومات البيانات أو المعلومات المرتبطة  تدون فيها  ت الورقية التي  لاالسج  :البيانات الورقية 

 بالمحافظة  المرتبطة

المستخدم ع�ى   من شأنه أن يؤدي إلى معرفة   -مهما كان مصدره أو شكله    -كل بيان    : البيانات الشخصية

، وأرقام الهويات  الاسماءوجه التحديد، أو يجعله قابل للتعرف عليه بصفة مباشرة أو غير مباشرة، ويشمل ذلك  

ئتمانية، وصور المستخدم، لاالشخصية، وأرقام والعناوين، وأرقام التواصل، وأرقام الحسابات البنكية والبطاقات ا

  .وغير ذلك من البيانات ذات الطابع الشخصي

الخدمات المرتبطة    :بيانات  ونشاطات    بأعمال البيانات  خدمات  المرتبطة  المحافظةتقديم  البيانات  مثال   ،

التقسيمات و الخ. حيث يتم استخدام هذه البيانات من قبل    خدمات المراجعينمتابعة الشكاوى أو    بأعمال

 بالمحافظة المختلفة  الإدارات

المتاحة لتسهيل    :البيانات الوصفية البيانات  المعلومات عن  الخصائص وتوفر  بيانات تصف  هي مجموعة 

  .عملية فهمها واستخدامها بشكل نظامي

يقصد بمالك البيانات الوحدة التنظيمية التي تقوم بإنتاج البيانات، حيث تعتبر الجهة المالكة   :مالك البيانات 

 والتصنيفات المرتبطة بالبيانات الاعمالللبيانات المرجع النهائي بما يخص 

أو    للمحافظةأي شخص يطّلع أو يتعامل أو يستفيد أو يدير البيانات سواء كان منسوبا    :مستخدم البيانات 

 .لجهة أخرى خارجها

 



 

3 
 

 مقدمة 

هذه السياسة إلى وضع إطار موحد لتصنيف البيانات إلى أربعة مستويات ( سري للغاية ، سري ،مقيد، تهدف  

عام ) وذلك بناء ع�ى نتائج تقييم الأثر المترتب ع�ى الإفصاح غير المصرح به نظاماً أو الوصول غير المصرح به  

آلية الا ، بحيث يحدد هذا الإطار  أو عن محتواها  البيانات  البيانات والتعامل معاها وفقاً  نظاماً عن  طلاع ع�ى 

 لمستوى تصنيفها. 

 النطاق

مهمــا كان    المحافظةتنطبـق أحـكام هـذه السياسـة علـى جميـع البيانـات التـي تتلقاهـا أو تنتجهـا أو تتعامـل معهـا  

الســج  ذلــك  ويشــمل  طبيعتهــا،  أو  شــكلها  أو  الورقيــة،  لامصدرهــا،  الاتصالات،  الاجتماعاتت  وسـائل   و  عبـر 

، والبيانـات المخزنـة علـى وسـائط إلكترونيـة، وأشـرطة الصـوت الإلكترو�ي التواصـل والتطبيقـات، ورسـائل البريـد  

أو الفيديـو، والخرائـط، والصـور الفوتوغرافيـة، والمخطوطـات، والوثائـق المكتوبـة بخـط اليـد، وأي شـكل آخـر مـن  

 .أشـكال البيانـات المسـجلة
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 المبادئ الرئيسة لتصنيف البيانات

  الأصل في البيانات الإتاحة 

طبيعتهـا أو حساسـيتها    ي مـا لـم تقتض  )فـي المجـال التنمـوي(فـي البيانـات أن تكـون متاحـة    الأصل

للغايـة   والسـرية  والحمايـة،  التصنيـف  مـن  أعلـى  السياسـي  (مسـتويات  المجـال    لم مـا    الأمني)فـي 

 طبيعتهـا أو حساسـيتها مسـتويات أدنـى مـن التصنيـف والحمايـة  يتقتـض

 والتناسب  الضرورة 

 الأخذيتـم تصنيـف البيانـات إلـى مسـتويات وفقـاً لطبيعتهـا، ومسـتوى حساسـيتها، ودرجـة أثرهـا مـع  

 .الموازنـة بيـن قيمتهـا ودرجـة سـريتها الاعتباربعيـن 

  المناسب الوقت في  التصنيف 

يتـم تصنيـف البيانـات عنـد إنشـائها أو حيـن تلقيهـا مـن جهـات أخـرى ويكـون التصنيـف خـال فتـرة زمنيـة  

 .محـددة

 الحماية من  الأع�ى  المستوى 

مـن التصنيـف عندمـا يتضمـن محتـوى مجموعـة متكاملـة مـن البيانـات    الأع�ى يتـم اعتمـاد المسـتوى  

 .مسـتويات تصنيـف مختلفـة

 فصل المهام  

فيمـا يتعلـق بتصنيـف البيانـات أو الوصـول إليهـا أو    -يتـم الفصـل بيـن مهـام ومسـؤوليات العامليـن  

إتالفهـا    الإفصاح أو  عليهـا  التعديـل  أو  اسـتخدامها  أو  تداخـل    -عنهـا  تحـول دون   الاختصاصبطريقـة 

 .وتتالفـى تشـتيت المسـؤولية

 المعرفة  إلى  الحاجة 

الفعلـي للمعرفـة، وألقـل عـدد  االحتيـاج  البيانـات واسـتخدامها علـى أسـاس  إلـى  الوصـول  يتـم تقييـد 

 .ممكـن مـن العامليـن

  الحد الأد�ى من الامتيازات 

الحــد   علــى  العامليــن  صالحيــات  إدارة  تقييــد  المهــام   لأداءالالزمــة    الامتيازاتمــن    الأد�ى يتــم 

 .والمســؤوليات المناطــة بهــم
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 تصنيف البيانات ل  الرئيسية مستوياتال

مستوى  

 التصنيف 
 أمثلة الوصف  درجة الأثر 

 
 للغاية سري 

 عالي

جدًا  الحساسة  البيانات  يشمل 

التي إذا تم الوصول غير المصرح  

قد  عنها،  الإفصاح  أو  إليها  به 

جسيم  ضرر  في  يتسبب 

 .واستثنائي للمصلحة الوطنية

 

 .معلومـات تمس سـيادة الدولة •

بآليــات  • المتعلقــة   المعلومــات 

التشفيــــــر المستخدمــــة   ومفاتيــح 

 .التحتيـــــــــة الوطنيــة للبنــى 

العمليـات  • وتفـصيـــات  خطــط 

العسـكرية أو أي مـعـلــومــــات ذات 

 عالقـة بــها

 
 سري

 متوسط 

الأهمية   ذات  البيانات  يشمل 

مثل  الوطنية،  للمصلحة  الكبيرة 

والأمن  الدبلوماسية  العلاقات 

 القومي.

معلومــات عــن مواقــع تخزيــن  •

اللوجســتية أو المخــازن المــواد 

 .قتصاديــةالا

مذكــرات التفاهــم مــع الشــركات   •

نشــاء مصالــح تجاريــة لإالدوليــة 

أو اقتصاديــة اســتراتيجية  

 .بالمحافظة

 
 مقيَد

 منخفض 

الأهمية   ذات  البيانات  يشمل 

المعلومات  مثل  المتوسطة، 

 الإدارية والتشغيلية. 

معلومات تضر بسمعة أي   •

 .شخصية عامة

 .معلومات رواتب الموظفين •

عقود موردين وعروض  •

 .أسعارهم

 
 عام

 لا يوجد

وغير  العامة  البيانات  يشمل 

 الحساسة 

حصــاءات الوطنيــة حــول عــدد لإا •

عمــال   الأالســكان والبيئــة و

  .وغيرهــا

 .إجـراءات الحكومة وسياسـتها •

معلومــات متعلقــة بالخدمــات  •

العامــة التــي تقدمهــا الحكومــة 

  .للمواطنيــن

 في المؤسسـات الاتصالجهـات  •
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 ضوابط تصنيف البيانات

البيانات، بما  الملائمة لحماية  الجهات بتحديد وتطبيق الضوابط الأمنية  التصنيف، تقوم  بناءً ع�ى مستويات 

بشكل آمن. وفي حال عدم تصنيف البيانات عند يضمن التعامل معها ومعالجتها ومشاركتها والتخلص منها  

إنشائها أو استلامها وفقًا لمعايير التصنيف، يتم اعتبارها "مقيدة" إلى أن يتم تصنيفها بشكل صحيح. كما يجب  

 . تصنيف البيانات التي لم يتم تصنيفها عند إصدار هذه السياسة خلال فترة زمنية محددة

 :الضوابـط التـي يمكـن اسـتخدامها عنـد تصنيـف البيانـات ندرج في هذا المستند

 

 الحماية  علامات

 

ذلك  في  بما  والإلكترونية،  الورقية  الوثائق  ع�ى  النصية  الحماية  علامات  تُوضع 

 .رسائل البريد الإلكترو�ي، وفقًا لكل مستوى من مستويات التصنيف

 

 لوصول  ا

 

يتم منح الوصول إلى البيانات بناءً ع�ى مبدأ "الحد الأد�ى من الامتيازات" و"الحاجة  

الخدمة   إنهاء  أو  انتهاء  فور  البيانات  إلى  الوصول  منع حق  ويجب  المعرفة".  إلى 

 .المحافظةالمهنية للموظفين في 

 

 مستخداالا

 

مستويات   لمتطلبات  وفقًا  المصنفة  البيانات  سبيل  تسُتخدم  ع�ى  التصنيف. 

المثال، يتم تقييد استخدام البيانات المصنفة "سرية للغاية" في مواقع محددة،  

سواء كانت مادية مثل المكاتب، أو افتراضية باستخدام ترميز الأجهزة أو تطبيقات 

 .خاصة

 التخزين 

 

و"مقيدة"،  • "سرية"،  للغاية"،  "سرية  المصنفة  البيانات  ترك  يجوز  لا 

 .الأجهزة المحمولة التي تعالج أو تخزن هذه البيانات، دون مراقبةوكذلك  

يجب حماية البيانات المصنفة "سرية للغاية"، "سرية"، و"مقيدة" غير   •

المراقبة أثناء تخزينها مادياً أو إلكترونيًا باستخدام إحدى طرق التشفير  

 .المعتمدة من قبل المركز الوطني للسلامة المعلوماتية

 مشاركة البيانات 

 

الوسـائل الماديـة والرقميـة المناسـبة  و الإتفاق ع�ى  تقـوم الجهـات بتحديـد   •

المحتملـة   المخاطـر  تقليـل  يضمـن  بمـا  آمـن  بشـكل  البيانـات  و  لتبـادل 

 .مشـاركة البيانـات لأنظمة الامتثال
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 بالبيانات  الاحتفاظ

 

بجميع البيانات بناءً ع�ى المتطلبات  تم إعداد جدول زمني يحدد فترة الاحتفاظ  ي

التجارية والتعاقدية والتنظيمية والقانونية ذات الصلة. تتم مراجعة هذا الجدول 

 .سنويًا أو عند حدوث تغييرات في المتطلبات ذات العلاقة -الزمني دوريًا 

 التخلص من البيانات 

 

وفقًا   • آمن  بشكل  البيانات  جميع  من  التخلص  الزمني  يتم  للجدول 

 .للاحتفاظ بالبيانات، بعد الحصول ع�ى موافقة ممثل بيانات الأعمال

يتم التخلص من البيانات المصنفة "سرية للغاية" و"سرية" التي يتم   •

الوسائط   من  التخلص  طرق  أحدث  باستخدام  إلكترونيًا  بها  التحكم 

 .الإلكترونية 

 .يتم التخلص من جميع الوثائق الورقية باستخدام آلة تمزيق الورق •

 .يتم إعداد سجل مفصل يتضمن جميع البيانات التي تم التخلص منها  •

 رشفة لأا

 

تتـم أرشـفة البيانـات فـي مواقـع تخزيـن آمنـة وفقـا للطريقـة التـي يوصـي  •

 . الاعمال بهـا ممثـل بيانـات

 بنسخ احتياطية من البيانات المؤرشفة. الاحتفاظيتم  •

”ســري   • أنهــا  علــى  تصنيفهــا  تــم  التــي  المؤرشــفة  البيانــات  حمايــة  تتــم 

باســتخدام إحــدى طــرق التشــفير المعتمــدة مــن قبــل  للغايــة“ و“ســري“

 . لمركز الوطني للسلامة المعلوماتيةا

يتــم إعــداد وتوثيــق قائمــة مفصلــة تتضمــن المســتخدمين المصــرح لهــم  •

 البيانــات المؤرشــفة.  بالوصــول إلــى

 )رفع السرية ( إلغاء التصنيف 

 

الحـد   • إلـى  تصنيفهـا  مسـتوى  خفـض  أو  البيانـات  تصنيـف  إلغـاء  يجـب 

تكـون الحمايـة مطلوبـة أو    لا المناسـب بعـد انتهـاء مـدة التصنيـف عندمـا  

  .للتصنيــف لاأنهـا لـم تعـد مطلوبـة علـى المسـتوى 

مسـتخدم  • علـى  يجـب  خاطـئ،  بشـكل  البيانـات  تصنيـف  تـم  حـال  فـي 

لتحديـد مـدى الحاجـة إلـى إعـادة    الأعمالالبيانـات إشـعار ممثـل بيانـات  

  .تصنيفهـا بشـكل مناسـب

تحديـد   • عنـد  البيانـات  تصنيـف  إلغـاء  علـى  تسـاعد  تحديـد عوامـل  يجـب 

مسـتويات التصنيـف ألول مـرة، كمـا يجـب تسـجيلها فـي سـجل أصـول  

 : البيانـات، قـد تتضمـن هـذه العوامـل مـا يلـي
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o   فتــرة زمنيــة محــددة بعــد إنشــاء البيانــات أو تلقيهــا علــى ســبيل

 الإنشاء المثــال: عاميــن بعــد 

o   البيانـات علـى إجـراء علـى  أخـر  اتخـاذ  فتـرة زمنيـة محـددة بعـد 

 سـبيل المثـال: سـتة أشـهر مـن تاريـخ آخـر اسـتخدام 

o  المقرر من  المثال،  سبيل  ع�ى  محدد  تاريخ  انقضاء  بعد 

 2025يناير   1مراجعتها في 

o   بعـد ظـروف أو أحـداث معينـة تأثيـراً مباشـراً مباشـر إحـداث تغييـر

الجهـات لاا  الأولوياتفـي   موظفـي  تغييـر  أو  سـتراتيجية 

 الحكوميـة 

أو خفـض مسـتويات التصنيـف،   -رفـع السـرية    -يتطلـب إلغـاء التصنيـف    •

تمامــا،ً   الواضحــة  التصنيــف  إلغــاء  المســاعدة علــى  العوامـل  بعيـدا عـن 

 .فهمــاً ســليماً لمحتــوى البيانــات الســرية والسـياق الـذي وردت فيـه
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 خطوات تصنيف البيانات

 
  تحديد جميع بيانات الجهة :  1الخطوة 

 . المحافظةجرد وتحديد جميع البيانات التي تمتلكها 

 

  

  تعيين مسؤول تصنيف البيانات :  2الخطوة 

تصنيف البيانات يتولـى مسـؤولية عمليـة التصنيـف بمجـرد  بتخصيص شخص مسؤول عن    المحافظةتقوم  

، كما يجب  المحافظةيفهـم طبيعـة البيانـات وقيمتهـا داخـل  ينبغي ع�ى المسؤول أن   تحديـد جميـع البيانـات

التصنيـف    أن إجـراء  المسـؤولية حيـال  بيانــات داخــل الأولي يتحمـل  مــن مســؤول  كثــر  أ إلــى وجــود  ، ونظــراً 

كثــر مــن شــخص مســؤول عــن تصنيـف البيانـاتالمحافظة  .، فقــد يوجــد أ

 

  

   الأثر إجراء عملية تقييم :  3الخطوة 

 يقوم مسؤول تصنيف البيانات بتقييم الأثر المترتب ع�ى التالي: 

 للبياناتالوصول غير المصرح به  •

 تعديل البيانات أو إتالفها أو كليهما  •

 عدم الوصول إلى هذه البيانات في الوقت المناسب •

 ) فـي المجـال التنمـوي(فـي البيانـات أن تكـون متاحـة    الأصل  بالإعتبار مبدأ:تتم عملية التقييم أخذاً  

طبيعتهـا أو حساسـيتها مسـتويات أعلـى مـن التصنيـف والحمايـة، والسـرية للغايـة    يمـا لـم تقتض

السياسـي  ( المجـال  مـن   يتقتـض  لممـا    الأمني)فـي  أدنـى  مسـتويات  حساسـيتها  أو  طبيعتهـا 

 التصنيـف والحمايـة 

 : التاليـةمن الفئات المحتمـل  للأثرتحديـد الفئـة الرئيسـة والفرعيـة يقوم السؤول أولا ب

 المصلحة الوطنية  •

 أنشطة الجهات  •

 الأفراد صحة أو سالمة  •

 الموارد البيئية  •

  الآتي: يعتمــد تحديــد المســتوى علــى  ، حيثمســتوى معيــنيحــدد لــكل أثــر محتمــل ثانيا 

 وصعوبة السيطرة ع�ى الضرر  الأثرمدة 

 بعد وقوعها   لإصلاح الأضرار المدة الزمنية

 ع�ى مستوى وطني، مناطقي، عدة جهات، جهة واحدة، عدة أفراد ... إلخ الأثر المترتبحجم  

 الأربعة  الأثر و عليه يتم تحديد مستويات
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أضرار جسيمة أو خطيرة ع�ى المدى الطويل، والتي    إلى يمكن أن يؤدي الوصول إلى البيانات    :عالـي •

 . يصعب تداركها أو إصلاحها

 أو خطيــرة يصعــب الســيطرة عليهــا  كبيرةالوصــول إلــى البيانــات إلــى حــدوث أضــرار    يؤدي  متوســط: •

إلـى أضـرار محـدودة يمكـن السـيطرة عليهـا أو أضـرار متقطعـة   البياناتيـؤدي الوصـول إلـى    منخفـض: •

 علـى المـدى القصيـر يمكـن السـيطرة عليهـا 

  .يـؤدي الوصـول إلـى البيانـات إلـى أي ضـرر علـى المـدى الطويـل أو القصيـر  لا يوجـد أثـر:لا •

 يتم الإعتماد ع�ى أدلة واضحة في تحديد الأضرار و أثارها و الحد من التقدريات الشخصية للمسؤول.

 

  :المحددة ومستوياتها الآثاربيانات مستوى تصنيف البيانات بناء ع�ى مسؤول اليحدد 

 سرية للغاية تصنف البيانات باعتبارها  عال: •

 سرية تصنف البيانات ع�ى أنها  :متوسط •

 )5و 4ع�ى الخطوة   الاطلاعيرجى (يلزم إجراء مزيد من التقييمات   :منخفض •

 بيانات عامة صنف البيانات ع�ى أنها ت يوجد أثر: لا  •

 

  

)فقط   العلاقة ذات  الأنظمة تحديد :  4الخطوة 

 منخفضاً  الأثر إذا كان مستوى  

 

المحـدد ”منخفـض“ وذلــك بهــدف زيـادة    الأثرمسـتوى    ينبغي القيام بأكبر عدد من التقييمات في حالة كان

 .الأقصى مسـتوى تصنيـف البيانـات المصنفـة علـى أنهـا بيانـات ”عامـة“ إلـى الحـد 

يقوم مسؤول تصنيف البيانات بدراسة ما اذا كان الإفصاح عن هذة البيانات يتعارض مع أنظمة السلطنة  

 .5عدى ذلك يجب الإنتقال للخطوة يجــب تصنيــف البيانــات علـى أنهّـا بيانـات ”مقيـدة“، فحينها 

 

  

عـن   الإفصاحلموازنـة بيـن مزايـا : 5الخطوة 

فقـط إذا كانـت  (السـلبية  و الآثارالبيانـات 

 ) “لا” 4علـى الخطـوة  الإجابة

 

يجـب تقييـم المزايـا ،  نظـام نافـذ  لأيلـن يكـون انتهـاكاً    الإفصاح  أن  منخفـض و  الأثرمسـتوى  بعد ضمان أن  

زيـادة شـفافية    و تكون المزايا عن طريق  ،  الســلبية  الآثار  تفوق  المزايـا  و الأكد من أن    للإفصاحالمحتملـة  

   .مـع الحكومـة الأفرادالعمليـات الحكوميـة أو زيـادة مشـاركة 

كبر من  •  عامةالسلبية، تصنف البيانات ع�ى أنها  الآثارالمزايا أ

 مقيدةالسلبية، تصنف البيانات ع�ى أنها  الآثارالمزايا أقل من  •
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  مراجعة مستوى التصنيف  :6الخطوة 

التصنيف من قبل المسؤول المباشر للوحدات المعنية للتأكد من صحة التصنيف المقدم من يتم مراجعة 

 المسؤول

 

  

  تطبيق الضوابط المناسبة  :  7الخطوة 

 ضوابط تصنيف البيانات حمايـة جميـع البيانـات وفقـاً لمسـتوى التصنيف عـن طريـق تطبيـق

 

 

يتم التحقق و تطبيق الضوابط  ذات الصلة، بعدها  بعد الإنتهاء من جمع و تصنيف البيانات الخاصة بالمحافظة  

 . مشــاركتها مــع جهــات أخــرى، أو إتاحتهــا ونشــرها بصفتهــا بيانــات مفتوحــة عنــد تصنيفهــا بيانــات عامــة  يمكن  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12 
 

 المحافظةوالمسؤوليات داخل الأدوار 

المرتبطـة بعمليـة تصنيـف البيانـات يجب أن يتم تحديد أشخاص لتولي مسؤولية القيام بكل دور من الأدوار  

 كالآتي: وشـروط حمايتهـا 

 

   مسؤول تصنيف البيانات

مسؤول عن الأعمال  و يكون  أو تحتفـظ بهـا،    المحافظةالشـخص المسـؤول عـن البيانـات التـي تجمعهـا  و هو  

 التالية: 

 جمع البيانات من مختلف التقسيمات التابعة للمحافظة تجميـع البيانـات:  .1

 المحافظة بكافة التقسيمات التابعة لها تصنيف البيانات: تصنيف البيانات التي تجمعها  .2

 ادارة عملية تبادل البيانات بين التقسميات لضمان أن تكون متناسقة البيانــات:   تبادل تنظيم .3

: التأكـد مـن أن البيانـات    البيانات في المحافظة)بالتنسـيق مـع مختصـي  (البيانـات   ضوابط تصنيف  اتباع .4

  .محميـة وفقـاً للضوابـط المحـددة

 

 مراجـع تصنيـف البيانـات 

 . مسؤول تصنيف البياناتالشـخص المسـؤول عـن مراجعـة واعتمـاد مسـتويات تصنيـف البيانـات التـي يحددهـا  

 

 البيانات مختـص 

أو أمـن المعلومـات أو كليهمـا، ويتحمـل مسـؤولية حمايـة   مختص البيانات عضو من دائرة تقنية المعلومات

ضافــة إلــى  لإالبيانـات عـن طريـق تطبيـق الضوابـط المعتمـدة المحــددة فــي قســم ”ضوابــط تصنيــف البيانــات“ با

 . نظمــة وقواعــد البيانـات والخـوادم التـي تخـزن البيانـات ودعمهـالأالحفــاظ علــى ا

 و تحدد مسؤولية مختص البيانات بالآتي:

التأكــد مــن تطبيــق ضوابــط الوصــول   .1 الوصــول:  فــي  وفقــا لمســتويات تصنيــف    و مراجعتها التحكــم 

 سؤول تصنيف البيانات البيانــات التــي يحددهــا م

: إرســال تقريــر ســنوي إلــى مســؤولي البيانــات يتنــاول توافــر البيانــات المراجعة الدورية  تقاريــرإعداد   .2

 متها وســريتها لاالمصنفــة وســ

 حتياطي للبيانات: إجراء نسخ احتياطية منتظمة للبياناتلاالنسخ ا .3

 التحقق من صحة البيانات: التحقق من صحة البيانات بشكل دوري .4

 استعادة البيانات: استعادة البيانات من وسائط النسخ االحتياطي  .5

 التــي تتــم علــى البيانــات وتســجيلها  الأنشطة: مراقبــة   مراقبة البيانات .6

التأكـد مـن أن  البيانات في المحافظة)    مسؤول تصنيفبالتنسـيق مـع  (البيانـات  ضوابط تصنيف  اتباع .7

  .البيانـات محميـة وفقـاً للضوابـط المحـددة

 مســتخدم البيانــات 
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ســتخدمها أو  اإليهــا أو    الوصولعامــل مــع البيانــات أو  الذي يقتضي عملهم التجميع الموظفين في المحافظة و  

لهــذه   و يجب من المستخدمين الإمتثال،  بتخويل من مسؤول تصنيف البياناتثهــا بغــرض أداء مهمــة  يحدت

 في السلطنة.السياســة وجميــع السياســات المتعلقــة باسـتخدام البيانـات 
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